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1. O Centrode Documentacéo da Secretaria-Geral do
Ministério da Justica

A funcdo documental na area da Justica remonta a 1821, data da criagdo do actual Ministério da
Justica, com a distribuicdo dos “negdcio e dependéncias” que corriam pela Secretaria de Estado dos
Negocios do Reino pela Secretaria de Estado dos Negdcios do Reino e pela Secretaria dos Negocios

da Justica, segundo a Carta de Lei de 23 de Agosto publicada sobre a regéncia de D. Jo&o VI.

Desde essa data € notéria a preocupacao por esta funcao, em particular em 1859 com a organizacao
da Secretaria D’Estado dos Negdcios Ecclesiasticos e de Justica®, onde a mesma é atribuida a
Direccdo Geral - Segunda Reparticéo % “(...) A classificacdo, arrumacéo e guarda de todos os livros e
papeis que das differentes Direccdes e ReparticBes da Secretaria forem remettidos para archivo (...);
A colleccédo geral da Legislacdo e Regulamentos para o servico do Ministério; O catalogo de todas as
obras e livros da biblioteca da Secretaria; O cumprimento de todas as requisicbes de copias,
informacgdes, papeis originaes e livros que lhe forem feitas pelos Directores Geraes ou Chefes de

Repartigdo; A publicacéo do Boletim e todas as mais publicagfes a cargo do Ministério (...)"

A funcdo documental na area da Justica esta igualmente presente nas reformas de 1901, com a
organizacéo da Secretaria de Estado dos Negocios Ecclesiasticos e de Justica ® e em 1914 * e 1918°

com a organizacdo da Secretaria de Estado da Justica e dos Cultos.

Em 20 de Junho de 1933 o Ministério da Justica e dos Cultos passa a denominar-se Ministério da
Justica®, sendo a funcdo documental atribuida & Secretaria Geral ’: “(...) classificag&o, catalogacéo e
guarda dos livros e papéis existentes no arquivo e biblioteca do Ministério, e reorganizacdo desta.

(...) A aquisicao, coleccao e distribuicdo do Diario do Governo e legislacéo destinados ao Ministério

.y

Yin Colleccao Official da Legislacdo Portugueza redigida por José Maximo de Castro Netto Leite e Vasconcellos, Ano de 1859,
Lisboa, Imprensa Nacional, 1860, pag. 469 a 480.

2« Secretaria d’ Estado dos Negdcios Ecclesiasticos e de Justi¢a é dividida em Gabinete do Ministro, Direcgéo Geral Central,
Direcgéo dos Negocios Ecclesiasticos, Direcgdo Geral dos Negocios de Justica e Reparticdo de Contabilidade”, sendo as
DirecgBes Gerais subdivididas, por sua vez, em ReparticGes.

®In Colleccao Official da Legislacéo Portuguesa, Ano de 1901, Lisboa, Imprensa Nacional, 1902, pag. 589 a 610.
* Decreto n° 1105, de 26 de Novembro de 1914.
® Decreto n° 5021, de 29 de Novembro de 1918.
® Decreto-Lei n° 22708, de 20 de Junho de 1933.

" 0 Ministério da Justica passa a ser constituido pelo Gabinete do Ministro, a Secretaria-Geral, a Direc¢do Geral dos Servigos
Centrais da Justica e dos Cultos, A Direccao Geral dos Servigos Externos de Justica, a Direcgéo Geral dos Servigos Prisionais,
a Direccao Geral dos Servigos Jurisdicionais de Menores e o Conselho Superior dos Servi¢os Criminais.
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Desde 1933 que a funcdo documental tem assumido um papel relevante, enquanto instrumento de

satisfacdo de necessidades de informacédo, com vista a prossecucédo de objectivos na area da Justica.

Actualmente, o Centro de Documentacgdo da Secretaria-Geral do Ministério da Justica esta integrado
organicamente na Divisdo de Documentacdo e Biblioteca, na dependéncia da Direccdo de Servigos

de Recursos Documentais, Arquivo e Patrimoénio Histérico.

2. Missao

O Centro de Documentagédo da Secretaria-Geral do Ministério da Justica tem por missao adquirir,
disponibilizar e difundir recursos de informacao, impressos ou electrénicos, com contetdos relevantes
e actualizados para a prossecucdo dos objectivos dos gabinetes dos membros do Governo
integrados no Ministério da Justica, da Secretaria-Geral do Ministério da Justica e de todos os
servicos e organismos do Ministério da Justica, de forma a satisfazer as necessidades de informacao
dos seus utilizadores.

3. Competéncias
Sao competéncia do Centro de Documentacdo da SGMJ:

m Promover a aquisicdo e distribuicdo interna de publicacdes com interesse para a

actividade do Ministério da Justica;

B Assegurar o tratamento técnico documental e conservacdo das espécies bibliograficas

adquiridas;

m Recolher, tratar e difundir informacao de caracter geral ou especifico, designadamente a
oficial e da comunicagdo social, com interesse para as actividades do Ministério da

Justica;

B Manter actualizada e acessivel a Base de Dados Documental da Secretaria-Geral do

Ministério da Justica;
m Facultar o acesso a informacédo sediada em Bases de Dados nacionais e estrangeiras;

m Promover o intercdmbio com outros Centros de Documentacéo e Bibliotecas de modo a

partilhar recursos de informacéo;




‘8 REPUBLICA REGULAMENTO DO CENTRO DE DOCUMENTAGCAO DA SGMJ
‘g PORTUGUESA

JUSTICA

m Dar resposta a quaisquer solicitacbes que lhe sejam dirigidas, no ambito da suas

competéncias;
B Proceder ao estudo e avaliagdo das necessidades de informacé&o dos seus utilizadores;

m Conceber, promover a execucao e a edicdo de publicacdes da Secretaria-Geral do
Ministério da Justica, ou outras consideradas de interesse para as actividades do

Ministério da Justica.

4.  Aguisicoes
As aquisicdes de publicagbes sao feitas através de compra, oferta ou permuta.

Periodicamente é avaliado o grau de actualizagdo do fundo documental em fungdo do mercado
livreiro e de sugestdes dos utilizadores. Qualquer utilizador pode propor a aquisicdo de publicacbes
que ndo existem no fundo documental do Centro de Documentac¢do, devendo para isso enviar o seu

pedido por correio electrénico (biblioteca@sg.mj.pt)o qual sera submetido a apreciacdo superior.

Todas as aquisic8es, independentemente do seu suporte fisico, serdo divulgadas, quer através de
exposicdo em espaco préprio na sala de leitura do Centro de Documentacado, quer através de correio
electrénico mensalmente.

5. Recursos de Informacéo

O fundo documental é constituido essencialmente por publicacdes das diversas areas do Direito, mas
também de outras areas, tais como Administracdo Publica, Economia, Politica e Informatica.
Compreende designadamente:

a) 5340 monografias, das quais 3453 titulos encontram-se ja validados e consequentemente
disponiveis na Base de Dados Documental da Secretaria-Geral do Ministério da Justica,

via Internet;

b) 101 titulos de publicacdes nacionais e estrangeiras, dos quais 18 s&o provenientes de
assinaturas activas e os restantes de oferta;

¢) Dossiers Tematicos e Livro Antigo;
d) Material ndo Livro — colec¢des de CD-ROM's;

e) Bases de Dados Documentais e Juridicas.



mailto:biblioteca@sg.mj.pt

REGULAMENTO DO CENTRO DE DOCUMENTAGAO DA SGMJ ‘9 REPUBLICA
i@ PORTUGUESA
JUSTICA

5.1. Base de Dados Documental da Secretaria-Geral do Ministério da
Justica

Desenvolvida pelo Instituto das Tecnologias de Informacdo na Justica sobre uma plataforma em
Lotus Notes, a Base de Dados Documental da Secretaria-Geral do Ministério da Justica esta

integrada num sistema de bibliotecas da area da Justica ou com ela relacionada, acessivel a qualquer
utilizador através do sitio www.dgsi.pt.

Os 3 453 titulos de monografias validados e disponiveis na Internet, podem ser pesquisadas em texto

livre (usando linguagem natural conjuntamente com operadores booleanos e truncatura), por campos,
por termos ou por descritores.

Ecran de Pesquisa Livre

A Biblioteca SGMJ/Pesquisa Livre - Microsoft Internet Explorer provided by MJ - Secretaria Geral E fg'
Exhero Edtar Ver Favorios Femamenis  Ajsda i
Qrovcaser - 3 [ 2] €0 POrorewr Srreons £ 3-8 @ -3

0 | ] st www g pribe. s fPRacIAH B TORSRECE ~ | EYirpawa  Hperligales ™

Pesquisa Livre

Usar linguasgern natural, isolada o conjuriamente com os opersdores de pesquisa AND | OR |, NOT | NEAR | SENTENCE (na mesma hase) , PARAGRAPH [no mesmo parigrafo) | e ™ (runcalurs & dreita
B0U & esquenta)

£ Corchuido @ Iriterrat
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Ecran de Pesquisa por Termos

ABiblioteca SGMJ/Pesquisa por Termos - Microsoft Internet Explorer provided by M) - Secretaria Geral
Echarn pdite Yer Fawgrins Feramentas  apds

Qrevceecer - O - [W] [@ @ Prrovrw Frraerms @ (2~ 5 B - LB

Erciereco | i) nep: /i squisa+ Termos?OpenForm

¥ [Edirpara Hperligaghes

Pesquisa por Termos

"

Ecran de Pesquisa por Campos

A Biblioteca SGMJ/Pesquisa por Campo - Microsoft Internet Explorer provided by MJ - Secretaria Geral (=3 ')_(
Fichero Editar Ver Favoritos Ferramentas  Ajsda &
Qrvcew - © - (8] [ @ Prosrw Frreen @3- 5% B - L) 3

Ercdecoce | ] hip: fwww.dgsi ptbege.maf Pesquisa+CampoiOpenForm v! ) irpara  Hyperlgactios *

Fesquisa por Campo
Titule ¥ = =l
Ao
Deascrifores
Erarada
Tiluly
¥ do Documenio
D da Documontn
Tipo de Documento
Lingus
ISBN
| Aquisicin
Cats

Indicadar

Pé de lenpransa
Colaghy

Sene

Hatas

Fosume

&) Conchiidn B irancrat
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Ecran de Pesquisa por Descritor

3 Biblioteca SGMJ/Pesquisa por Descritor - Microsoft Internet Explorer provided by MJ - Secretaria Geral

Ekheiro Edtar Wer Favorios Feramentss  Apda

Qrovocsar - 3 [ [2) €0 Orrocrsr Jrrmons @ 3- 40 B -[J 3

Engoropn | et/ www.dasl ot £

! B irparn  Hiperlgagtes ™

Pesquisa Livie

Usir linguagem natural. isobsds ou conurlamente com o3 operadores de pesqursa; AND , OR , NOT , NEAR , SENTENCE {na mesma frase) . PARAGRAPH {no mesmo parageafo] , & ™ fruncetura @ direils
wloy & esquends)

2 Corehide & Irterrt
5.2. Legix 8 — Sistema de Bases de Dados de Legislacdo e
Jurisprudéncia

Sistema de Base de Dados desenvolvida pela Priberam LDA acedida através de assinatura anual.
Para além de legislacdo e jurisprudéncia este sistema permite o acesso a um conjunto de cédigos
legislativos. Também disponivel legislagcao europeia — EUR-Lex.
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Ecrd com a ldentificagdo das Bases de Dados e Cédigos Legislativos

Disponiveis no Sistema Legix8

" LogiX - [Ecolepis - DESP 11 650/2007]
Bicheiro  Edbar  Wer Ferramentas  Ajgda
SMEMWE 4550 8,

A4 FP 00N MAE RSN g
] sedecgin Pesaso 18] tcategls - LUSP 11 B30/Z007 -5
g Leai et goral domevtem dapmga @ 1]
Wi LegisisBo digs DESP 11 6502007 F2.Mal 2007 Publlcadn am 14 Jun 7007)
= WL Macanal
B BAED Codioos o Digkn Pescpsiva 16 nos descrbores [Foma—
- M Geral () Posgasa om nstn
# M) Curcpais = Secretaria Geral do Ministario da Justica - Unidades arganicas flexiveis
DGy Jrtiprdineia [
& LI Hecons [T epne— Despacho n® 11 BSI2007, de 22 de Mas, DR, (8 séne) de 14 de Junho: = Cris, ne mbito da Pocturs o° ST4007, de 3
_ i Eurcesia de Abril, as unidades organicas flexiveis da Secretaria-Geral do Ministério da Justiga
L3 Dotrnn Bl comreb sl pomai
) Macional Mot O pet6nte CATDACHA BrOOUT 658808 & 1 8 Mak 08 2007
=) Documerkos EFTA
3 Perguntes Farlamertaney T o + 112, Sirle  Plas 16404 41640 -
Sl Rt e i da Prooblea n* 113, St b E_
= Bo [Jries de
[ [
B
INTETETE T Sl 00T
Scrat.sia-Gior sl s Mt £ Rntiga = L.
Exolegs
[ » s57/2007 it 2007
Secretaria-Gersl do Meustéele da Justiga - Ui,
Ecolegs
() ok s0/z0ar TPl 00T
Socrotain-or o s Mt s Rndiga = Crg. ..
Ecolegi
[0 7 1389/ 2006 12Dz 2006
Reguamento Argquidsticn - SecrstanaGerald...
Ecolegis
IBLE T D0 2004
Sorat seia-Goe s s Mewties 4 Rt = Gu...
Feolmge
[ e zis/z002 12 Mar2002
Secretaria-Geral do Mevstiis da Justga - ...
< 5 Ecolegis
() o w3/ B 2001
L g bt s S ot k-G ol s Ml ey Rnliga = Org...
- — Eeolwgs
13 DR datia [ 7 572000 5 Jon-2000
- Sacretaria-Gerdl d dric da Justica = Q...
0 meu perfil Ecolegs
— - I LE AL Fhn-1997
i ey resanis Miistéro da pntis = Secstargersl = Quad...
R For e itieiin ks
Puars obter Shads camegus smF1 Totsl: 29 Posh: | A kgt b0 Legin. 0t MM

4 Iniciar cmBO@dcOED B oo ofice .. - Wi o - . TN Ok da Repcbbca .. | B AEGULAMINID B = eacrocolt ifies .

Exemplo de um resultado (29 ocorréncias) da pesquisa realizada com o descritor secretaria-geral do

ministério da justica, da Base de Dados de Legislacédo (Ecolegis) do Sistema Legix8.

5.3. Bases de Dados do ITIJ®

Bases de Dados Documentais:

Biblioteca do Supremo Tribunal de Justi¢a (10 107 doc.)

Biblioteca do Supremo Tribunal Administrativo (14 062 doc.)

Biblioteca da Procuradoria Geral da Republica (176 084 doc.)

Biblioteca do Conselho Superior da Magistratura (1 563 doc.)

Biblioteca do Tribunal da Relag&o do Porto (2 230 doc.)

Biblioteca do Tribunal da Relac&o de Lisboa (4 571 doc.)

Biblioteca do Tribunal da Relagdo de Coimbra (1 352 doc.)

Biblioteca do Tribunal Central Administrativo Sul (1 253 doc.)

Biblioteca do Tribunal Central Administrativo Norte (9 633 doc.)

Biblioteca do Tribunal Administrativo e Fiscal de Lisboa (1 569 doc.)

8 Dados a data de 22 de Setembro de 2008.



http://www.dgsi.pt/bstj/bstj.nsf?OpenDatabase
http://www.dgsi.pt/bsta/bsta.nsf?OpenDatabase
http://www.dgsi.pt/bpgr/bpgr.nsf?OpenDatabase
http://www.dgsi.pt/bcsm/bcsm.nsf?OpenDatabase
http://www.dgsi.pt/btrp/btrp.nsf?OpenDatabase
http://www.dgsi.pt/btrl/btrl.nsf?OpenDatabase
http://www.dgsi.pt/btrl/btrl.nsf?OpenDatabase
http://www.dgsi.pt/btca/btca.nsf?OpenDatabase
http://www.dgsi.pt/btca/btca.nsf?OpenDatabase
http://www.dgsi.pt/btal1.nsf?OpenDatabase
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Biblioteca do Tribunal Administrativo e Fiscal do Funchal (903 doc.)

Biblioteca do Centro de Estudos Judiciarios (1 6750 doc.)

Centro de Documentagéo da Policia Judicidria (19 427 doc.)

Biblioteca do Instituto das Tecnologias de Informac&o na Justica (15 298 doc.)

Biblioteca da Direcgdo-Geral da Politica de Justica (5 073doc.)

Biblioteca da Direccdo-Geral de Reinsercdo Social (16 164 doc.)

Biblioteca da Secretaria Geral do Ministério da Justica (3 453 doc.)

Biblioteca da Inspeccéo-Geral dos Servicos de Justica (905 doc.)

Biblioteca do Instituto Superior de Ciéncias Policiais e Seguranca Interna (4 778 doc.)

Bases de Dados Juridicas:

Acérddos do Supremo Tribunal de Justica (48 388 doc.)

Acoérdaos do Tribunal Constitucional (até 1998) (6 107 doc.)
Link para o Tribunal Constitucional (Acérdaos)

Link para o Tribunal Constitucional (Decisdes Sumarias)
Acérddos do Supremo Tribunal Administrativo (64 286 doc.)
Acérdaos do Tribunal dos Conflitos (398 doc.)

Pareceres da Procuradoria-Geral da Republica (8 901 doc.)

Acérdados do Tribunal da Relacéo do Porto (40 373 doc.)

Acérdéos do Tribunal da Relacao de Lisboa (34 147 doc.)

Acordéos do Tribunal da Relacédo de Coimbra (4 538 doc.)

Acordéos do Tribunal da Relacdo de Guimarées (1 306 doc.)

Acordaos do Tribunal da Relacio de Evora (1 927 doc.)

Acordaos do Tribunal Central Administrativo Sul (8 441 doc.)

Acérdéos do Tribunal Central Administrativo Norte (2 849 doc.)

Ministério Publico — Tribunal Central Administrativo Sul (2 692 doc.) (305 doc.)

Informacgéo do Gabinete para as Rela¢fes Internacionais, Europeias e de Cooperacéo (1 214 doc.)
Portal para o Direito da Unido Europeia

Direito do Ambiente (Legislacao, Jurisprudéncia e Doutrina)

Justica de Proximidade

Jurisprudéncia dos julgados de Paz (912 doc.)

ENDERECO DE ACESSO: www.dgsi.pt



http://www.dgsi.pt/btaf/btaf.nsf?OpenDatabase
http://www.dgsi.pt/bcej.nsf?OpenDatabase
http://www.dgsi.pt/bpjl.nsf?OpenDatabase
http://www.dgsi.pt/bdgi.nsf?OpenDatabase
http://www.dgsi.pt/BGPL.NSF?OpenDatabase
http://www.dgsi.pt/birs/birs.nsf?OpenDatabase
http://www.dgsi.pt/bsge.nsf?OpenDatabase
http://www.dgsi.pt/BGPL.NSF?OpenDatabase
http://www.dgsi.pt/bisp1.nsf/76076bfd23358db280256d350057f594?OpenView
http://www.dgsi.pt/bstj/bstj.nsf?OpenDatabase
http://www.dgsi.pt/bsta/bsta.nsf?OpenDatabase
http://www.dgsi.pt/btrp/btrp.nsf?OpenDatabase
http://www.dgsi.pt/btrl/btrl.nsf?OpenDatabase
http://www.dgsi.pt/btrl/btrl.nsf?OpenDatabase
http://www.dgsi.pt/btrl/btrl.nsf?OpenDatabase
http://www.dgsi.pt/btrl/btrl.nsf?OpenDatabase
http://www.dgsi.pt/btca/btca.nsf?OpenDatabase
http://www.dgsi.pt/btca/btca.nsf?OpenDatabase
http://www.dgsi.pt/

PORTUGUESA

JUSTICA

? REPUBLICA REGULAMENTO DO CENTRO DE DOCUMENTACAO DA SGM]J

5.4. Diario da Republica Electrénico

Engloba sistema Integrado de Bases de Dados de Legislacdo e Jurisprudéncia desenvolvido pela
Presidéncia do Conselho de Ministros. Disponiveis as Bases de Dados PCMLEX e DIGESTO. Acesso

a Constituicdo da Republica Portuguesa e a Declaragdo Universal dos Direitos Humanos.

ENDERECO DE ACESSO: www.dre.pt

b Didirko dda Rarpribtiea Floe 3
Feters  Edhw Ve Favirdos  Feramertas  Apsd L

Qe+ D[] [B] @0 Prrosrw Fproenn @ (3- 5 @ - [JE
el | Lo L

ELECTROMICO

Servico de Assinatura

Programa Legislar Melhor Informagko
de Yalor dcrescentado
o.R
1| Série Eesaulso gvancoda
Besquisa avancada
0.8,
Il Serie
Actas Soclethries
Apidndice
_ b, " Actedies do 5.4,
Desda 19 da Setesmben de 2006, & sitio
S imarar o stesin 45 bases e dade
4o DIGESTO, Servicn de aleras elecninioes
oreate
biizade
de whery
ishos DG daut
CONSTITUICAD BA REPOBLICA
EORILGULSA REGTRAR
DECLARRCAD UNIVLRSAL DOS
DIRLLIC: MUMANGS AEEAME
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| Para udar tedid a9 funcionslidaded Saponiveis deve sctushzar o ACrobal Beader pars & varede 7.0 ou fuparsar. -
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Sugesties
tdentificocdo do D.R. tdentificagio do Diplama/Acta
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Ecré de Pesquisa Il Série

ELECTROMOCO 20000473 13

11 Serie Pesquisa Booledna

Menu 11 Bérie Porisds de Posquisa

ALam Linguagsm hanural €3 Dara Fiva: sm
as

@ Entre Datas: de | zooe-s1-01| 3 a 20000023 3

Tdentilicacio do Diploma/Acte

sices ds scauis WS ema b Wi TR v

6. Produtos e Servigos Disponiveis

6.1. Servico de Referéncia e Pesquisa

O servico de referéncia e pesquisa compreende a prestacao de informacao e orientacdo necessarias
aos utilizadores nas pesquisas as bases de dados de referéncia, bibliografica e em texto integral,

assim como, a indicacéo de outras fontes de informacgé&o externas ao Centro de Documentacao.
A orientacdo e assisténcia do servico de referéncia compreende:

m Pesquisa em bases de dados de referéncia, bibliografica e em texto integral;

m Pesquisa no catalogo bibliografico;

B Pesquisa de informagdes sobre um tema especifico;

m Ajuda na elaboracédo de uma estratégia de pesquisa;

m Ajuda na localizacéo de factos ou dados bibliograficos;

m Orientagdo para outros recursos e instituicdes dentro e fora do pais.

10



‘8 REPUBLICA REGULAMENTO DO CENTRO DE DOCUMENTAGCAO DA SGMJ
‘9 PORTUGUESA

JUSTICA

6.2. Consulta e Empréstimo de Publicactes

Consulta presencial e empréstimo de publicacdes aos utilizadores dos gabinetes dos membros do
Governo integrados no Ministério da Justica e da Secretaria-Geral do Ministério da Justica. A titulo
excepcional e sem prejuizo dos utilizadores anteriormente referidos, poderd ser permitido o
empréstimo de publicagBes a servicos do Ministério da Justica ou Centros de Documentacdo e

Bibliotecas fora da area da Justica, no ambito do empréstimo Inter-Bibliotecas (ver ponto 9.).

O empréstimo de publicac8es esta automatizado. Os pedidos de empréstimo de publicacGes podem

ser feitos presencialmente, telefonicamente e por correio electrénico ou fax.

Todas as publicacdes s6 depois de registadas, catalogadas, classificadas e indexadas podem ser

objecto de empréstimo.

O prazo maximo do empréstimo de monografias é de 15 dias Uteis e o das publicagbes periddicas é
de 3 dias Uteis. Ndo é permitido o empréstimo de obras de referéncia, tais como dicionérios e
enciclopédias, Colec¢bes de Diarios da Republica, publicacdes com informagdo de caracter
reservado, publicacBes do fundo de livro antigo ou publicacdes inexistentes no mercado livreiro e das
quais s6 exista um exemplar no Centro de Documentacdo da Secretaria-Geral do Ministério da

Justica.

E autorizado o empréstimo de monografias por tempo indeterminado quando tal se justifique, no
ambito de projectos e/ou trabalhos atribuidos ao respectivo utilizador. Os empréstimos por tempo
indeterminado estdo condicionados pelo ndmero de exemplares existentes no Centro de
Documentacdo da Secretaria-Geral do Ministério da Justica ou do interesse de outros utilizadores

sobre a mesma.

Findo os prazos anteriormente definidos para a devolugédo das publica¢gfes requisitadas, o utilizador
sera alertado pelo Centro de Documentacdo para a necessidade da sua devolucédo. Caso o0 mesmo
mantenha interesse na requisicdo e ndo havendo outros utilizadores interessados na publicacdo em

causa, a requisicao podera ser renovada por iguais periodos de tempo.

Por motivos de verificacdo anual das existéncias e independentemente dos prazos anteriormente
definidos para o empréstimo de publicacbes, todos os utilizadores que tenham publicacBes
requisitadas devem, na primeira semana de cada ano civil, comunicar ao Centro de Documentag&o
da Secretaria-Geral do Ministério da Justica o interesse em manter as requisi¢cdes ou devolver as
publicacdes. Sempre que se verifigue a primeira situacdo ser-lhe-4 enviado novo comprovativo

electrénico de requisicdo com a data do dia em que o0 novo empréstimo se verificar.
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O utilizador é responséavel pela correcta conservacéo das publicacdes que requisite. O empréstimo de

publicacdes é pessoal pelo que é da inteira responsabilidade do utilizador a cedéncia de publicacfes

a terceiros.
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6.3. Pesquisas em Bases De Dados

Base de Dados Documental da SGMJ www.dgsi.pt
Bases de Dados Documentais do ITI1J www.dgsi.pt
Bases de Dados LEGIX

Diario da Republica Electrénico www.dre.pt
Bases de Dados Juridicas do ITIJ www.dgsi.pt

Base de Dados de Pecas de Imprensa
(Clipping On-Line)

http://recortes.mj.pt./online25/login.asp?wres=1280&hres=1024&cod=13

(Requer codigo de acesso)

12


http://www.dgsi.pt/
http://www.dgsi.pt/
http://www.dre.pt/
http://www.dgsi.pt/
http://recortes.mj.pt./online25/login.asp?wres=1280&hres=1024&cod=13

@ REPUBLICA
%~ PORTUGUESA

REGULAMENTO DO CENTRO DE DOCUMENTACAO DA SGM]J

JUSTICA

6.4. Dossiers Tematicos

A pedido dos utilizadores podem ser elaborados Dossiers Tematicos de Informagdo com os

resultados de pesquisas sobre um determinado tema/assunto, de &mbito alargado ou respectivo.

A producao e entrega dos Dossiers Tematicos dependem:

a)

b)

c)

Da maior ou menor complexidade do tema e da pesquisa;

Da urgéncia comprovada pelo utilizador;

Da disponibilidade do servico.

6.5. Difusao Selectiva de Informacgao

PRODUTO/SERVICO FORMA DE DIFUSAO | PERIDICIDADE | UTILIZADORES
) GMJ

- - o - Servidor SGMJ o

Sumaérios da | Série do Diario da Republica £ i Diariamente SGMJ
-mai
SERVICOS MJ

Titulos de monografias, publicagdes periodicas e material | ... GMJ
ndo livro adquiridos Sitio SGMJ Mensalmente SGMJ
Difuséo Selectiva da Informagéo de | servidor SGMJ GMJ
publicacdes.(periddicos e monografias) em fung¢éo da area . Diariamente
de interesse e/ou actuagdo de cada servigo (brevemente) E-mail SGMJ
Difusdo Selectiva da Informacdo (alertas de diplomas . I
publicados na | e Il Série do Diario da Republica E-mail Diariamente SGMJ
Cadernos Tematicos de Pecas de Imprensa de ambito
nacional na area da Justica e da Administracdo Publica,
veiculada na Imprensa Escrita, Internet, Televisdo e Radio:

1. Todas as pecas publicadas;

2. MJ - Ministério da Justica;

3. MJ - Areas de Actuacdo Administracio da

Justica;

4. Cooperagdo Comunitaria e Internacional;

5. Investigacdo Criminal;

6. Legislacdo e Politica Legislativa;

7. Medicina Legal;

8. Reaistos e Propriedade Industrial;

9. Sistema Judicial;

10. Sistema Prisional e Reinsercéo Social;

11. MJ - Outros Cadernos; GMJ

12. Editoriais; SGMJ

13. Politica Geral. Sitio SGMJ Diariamente SERVICOS MJ
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7. Ultlizadores

Sao utilizadores internos do Centro de Documentacao da Secretaria-Geral do Ministério da Justica
todos os funcionarios, agentes e outro pessoal que exerca fungdes nos gabinetes dos membros do

Governo integrados no Ministério da Justica e na Secretaria-Geral do Ministério da Justica.
Sé&o utilizadores externos:

a) Funcionarios, agentes e outro pessoal que exerca fungdes nos servicos do Ministério da

Justica e/ou Tribunais;
b)  Centros de Documentagéo e Bibliotecas que nao se insiram na area da Justica;

c)  Qualquer cidadao individual ou pessoa colectiva.

8. Direitos e Deveres dos Utllizadores

Sao direitos dos utilizadores:

a) O acesso a todos os recursos de informacao disponiveis, desde que nao tenham caracter
reservado ou se encontrem em mau estado de conservagao que possa por em causa a sua
respectiva integridade fisica;

b) O empréstimo de publicacBes, que por regra é reservada aos utilizadores internos, nos

termos definidos em 6.2. e 9.;
c) Areproducdo de documentos, nos termos definidos em 12.;

d) A apresentagdo de propostas de aquisigdo de publicagdes, nos termos definidos em 4., ou

por inexisténcia da (s) mesma (s) ou actualizacdo do fundo documental.
Séo deveres dos utilizadores:

a) A correcta conservacdo das publicacbes que consultarem e/ou requisitarem,
independentemente do seu suporte, abstendo-se de danificar as espécies bibliogréficas,

nomeadamente através de anotacdes, sublinhados, marcas ou dobragens;

b)  Alertar os técnicos (as) do atendimentos sempre que sejam detectados eventuais danos
fisicos na (s) publicagédo (6es) consultada (s) e/ou requisitada (s), a fim de poderem ser

tomadas as devidas providéncias;
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c) Respeitar a legislacdo sobre direitos autorais aquando da requisicéo de publicacdes;

d) Cumprir todas as normas relativas a utilizagdo do Centro de Documentagdo da Secretaria-

Geral do Ministério da Justica, zelando pela integridade das instalagfes e do equipamento.

9. Empréstimo Inter-Bibliotecas

O servico de Empréstimo Inter-Bibliotecas compreende o acesso a publicagdes que ndo existem
disponiveis no Centro de Documentacdo da Secretaria-Geral do Ministério da Justica, através do
recurso a outros Centros de Documentacgao/Bibliotecas, bem como assegurar a estes, em regime de
reciprocidade, o empréstimo de publicagdes ou o fornecimento de cépias, desde que salvaguardados

0s respectivos direitos de autor.

Todos os empréstimos observados neste dmbito estdo sujeito ao estabelecido em 6.2. e 9., ndo
podendo o prazo de empréstimo de e para o exterior exceder nunca os dois dias Uteis. E limitado ao

maximo de trés exemplares o nimero de publicacées emprestadas ou a emprestar.

Pela perda ou dano de qualquer publicacdo requisitada a outros Centros de Documentagdo /
Bibliotecas no dmbito deste servico, cabe ao utilizador interno da Secretaria-Geral do Ministério da
Justica a reposicdo da(s) mesma(s). Para o exterior, cabe ao Centro de Documentagé&o / Biblioteca
requisitante a responsabilidade pela devolucdo atempada e em bom estado de conservacdo das
publicacdes cedidas pelo Centro de Documentacdo da Secretaria-Geral do Ministério da Justica,

devendo aquele proceder a sua reposicao em caso de extravio ou dano das mesmas.
Este servico esta sempre dependente:
a) O grau de urgéncia da (s) publicacdes pretendida (s);

b) Da disponibilidade imediata das publicagBes no Centro de Documentacdo/Biblioteca a que

forem requisitadas;

c) Da disponibilidade de transporte para recolha e entrega das publicagdes.
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10. Salade Lettura

E de livre acesso a consulta de monografias, publicaces periddicas e obras de referéncia disponiveis
na sala de leitura, podendo qualquer utilizador retirar das estantes as publicacdes que pretenda para
consulta e/ou empréstimo. Depois de consultadas, as publicacdes devem ser deixadas na mesa de

leitura ou entregues ao (a) técnico (a) do atendimento.

11. Acesso alnformacao

O acesso ao fundo documental da Secretaria-Geral do Ministério da Justica pode ser efectuado
presencialmente na sala de leitura do Centro de Documentacado ou através da consulta da respectiva

Base de Dados Documental, em www.dgsi.pt.

12. Reproducdo/ Impresséo de Informacao

E permitida a reproducdo de publicagdes, em especial as ndo sujeitas a empréstimo nos termos
definidos em 6.2., desde que salvaguardados os respectivos direitos de autor e ndo comprometido o

estado de conservacdo da(s) publicacdo(6es) a reproduzir.

13. Localizac&o, Horéario e Contactos Institucionais

O Centro de Documentacgéo da Secretaria-Geral do Ministério da Justica esta localizado no 2° piso da

Secretaria-Geral do Ministério da Justi¢a, sito na Rua do Ouro n® 6 em Lisboa.

Funciona todos os dias Uteis das 9h00 as 12h30 e das 14h00 as 18h00. Qualquer alteragao a este

horario sera com antecedéncia comunicada aos utilizadores.
Contactos institucionais:

Centro de Documentacéo

biblioteca@sg.mj.pt

Telf.: 21 322 23 00

Extensao 6019 /6073
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Lic. Vitor Salgueiro — Director de Servigos

victorsalgueiro@sg.mj.pt

Extensao telef.: 6063

Lic. Maria Albertina Catrola — Técnica Superior

acatrola@sg.mj.pt

Extensao telef.: 6072

Lic. Cristina Ferreira — Técnica Superior

cferreira@sg.mj.pt

Extensao telef.: 6019

Antonieta Mendes — Técnica Profissional de Biblioteca e Documentacgéo

antonieta@sg.mj.pt

Extensao telef.: 6048

Conceigdo Pimentel — Técnica Profissional de Biblioteca e Documentacao

cpimentel@sg.mj.pt

Extensao telef.: 6078
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